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Generdllt

Fdljande register maste bland annat vara ifyllda for att man skall kunnaregistrera
kundorder, frisl8ppa foljesedel och faktura samt for att fraktsedel shanteringen skall
fungera.

Seneste vepdotering

Talefoe -371—1891-! 1890
Telefox @371
Bonlogire MR-

giro

Under foretagsuppgifter skall man registrera foretagets egna uppgifter sisom:
Adresser, telefonnummer, tel efaxnummer, bank och postgiro samt egnareferenser.
Det ar ocksaviktigt att skrivain sinaolika villkor och leveranssitt.

Betalningsvillkor ~ Hur manga dagars kredit kunden har t ex 30 dagar, 45 dagar m m.
Leveransvillkor Vem som betalar frakten t ex mottagaren betalar, fritt var fabrik mm.

L everanssait Hur leveransen skall sket ex bat, bil , postpaket m m.
Rabattyper Om rabatter galler och i s fall vilka
Momskoder Vilken moms som géller for kunden (leverantéren)t ex 25 %, 12 % m m.

Under val Off/Ord/Fakt-parametrar finns det tre sidor med falt som maste varaifyllda.
Dér skriver man bland annat in de nummerserier man vill ha pa foljesedel, order

och faktura. Vill man ha olikanummerserier pakredit-, rénte- och proformafakturor
sétter man ocksd dem har.

Det finnsmer urva att fyllai, t ex om pris skall skrivas ut pa ordererkénnande JN,
antal exemplar av ordererkdnnande o sv. Kollaigenom allafalt si att de &r ifyllda
sasom ni vill ha det.

Langre ner finnsdet fler parametrar att fyllai. De heter Fraktsedds-, Foretagspaket-
och ASG EXACT-parametrar. Hér specificerar man hur utskriften av fraktsedeln skall
seut. Man fyller i om skrivaren skall skrivaut streckkod, nummerserie, godsavsandarens
adress m m dler om dessa uppgifter finns fortryckta pa fraktsedel sblanketten.

Om fraktsedel snummerserien ¢ finns fortryckt pa blanketten, &r det viktigt att man
registrerar den har.

Det mesta av registervarden som galler kunder och artiklar finns under Off/Ord/Fakt-
menyn, Registervard.
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| nedanstaende gruppregister registrerar man sddan information som ar likafor alla
artiklar/kunder inom gruppen. Dettafor att underl &tta registreringsarbetet.

Artikelgrupp och artikelregister:

Har lagger man upp deartiklar som man tanker sélja. Viktigt att tankapai dessa
register &r: att man har rétt pris, bendmningar (om man séljer till icke svensktalande
kunder), vilkakonton som géller (férsaljnings och kostnadskonton). Vidarear allt
som har med intrastatredovisning att goraviktigt d v s: statistiskanummer, kvantitet
och ursprungsland. Kundens nummer hos ossoch kundens artikelnummer fylls
ocksai hér.

Kundgrupp och Kundregister:
Har registrerasdekunder artiklarnaskal | séljastill.

HEY
Kumdne L 8325656321  SokID) TRAMSSLER Kgrod

2> Senoste 95— 85—@1

Saliorel 2 Mast 958825
?tn;.:sl _ - lfwfsren:s o Telefom
Bow 87 * 2 Stefom Mileson

3 Ealle Kuwrtsson
332 127 eEeRRYD .% Monica Lorsson
Telefon Telafo o-—mmr—-r Vart lew.mer
E-moil -
I’rli;to 1 Bobott S .l Eredi toer SHERE Kreditrot @68

Hab-orn L]

Temt Der-cler 2.8
Detta & en mpcket ndid kund som hor ettt bea Fos droa 1159256 . 88
fForhol loswde till. Ti'-& e ottt de hor oliks Dems i o 297162 .58
leveronsodresser . D= § S 1223889 . 64

Man registrerar kundens nummer hos oss samt hans |everans-/fakturerings-adresser.
(Tryck Shift+F9, valj Leverans-/Fakturaadresser. Max. antal registreradeL ev.adresser
och Fakt.adresser=99 st.)

Referenser, (om dehar direkthnummer eller mohiltelefon kan man registrerade

numren hér) kundenstel efon-/ tel ef axnummer, organi sati onsnummer samt omvi som
leverantor har négot nummer hos kunden.

Man kan registreraom kunden & koppladtill ndgon prislista, om vi ger ndgon rabatt,
vilken kredit kunden har m m. Langst ner i bilden kan man registrera en text som &r
intern (d v sdet &r baravi som ser texten). Den visasbla. vid kundorderregistreringen.

Kundregistret bestér av tvasidor och pasidan tvafyller man i spréket, valutan, villkor
(sdsom leveransoch betal ningsvillkor), moms, omkundenvill hasamlings-
fakturalfoljesedd mm.

Det finnsfler register somskall fyllasi, bland annat:

Rabattmatris. (Finnsunder samma Registervard som ovanstéende.)

Om man arbetar med rabatter kan man skapaen rabattmatrisdér mande ar uppartiklar och
kunder i rabattgrupper. Sedan sitts en rabattprocent baserad pd antal. T ex om kund
med rabattgrupp 1, kdper 100 st av artikel i rabattgrupp 2, far kunden 15 % i rabatt,
koper kunden dér emot 200 st kanske han far 17 %.

Valuta. (Finns under samma Registervard som ovanstadende.)
Omman koper eller séljer artiklar i utléndsk valuta skall man registrerakursen
ochvalutani valutaregistret. Man registrerar ocksafran vilket datum som kursen galler.

Pridistor. (Finnsunder ssmma Registervérd som ovan, Kund, Shift+F9)

Man kan knyta kunden mot en prislista och da &r det den som géller i
férstahand (forsaljningspris1, 2, och 3géller dérefter).Manregistrerar i prislistan
vilken valuta, vilkaartiklar, mellan vilkadatum som pridistan géller samt uppttill
vilket antal som priset géller. Man kan &ven ange om priset skall inkludera
Ovrigarabatter.
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Spr&k.(Finnsunder Off/Order/Fakt, Registervard.)
For att fAenhet utskriven paréatt sprak, gér man en Gversittningstabell for sina enheter.
For att farubriker i rétt sprék gar manini " Rubriker dokument " och andrar.



Kundorderhantering

Reqistrera kundorder
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Tryck enter sigenererar systemet nastal ediganummer (nummerserien sitsi
foretagsregister).

Angevilken kund ordern avser (vallistafinns).

Ange kundens mérke och ordernummer (gar senare att sbka pd). Dagens datum foreslas
automatiskt.

Man kan ange en ordertyp som séttsinternt, t ex ordertyp 1 = akutorder, ordertyp 2 =
avropsorder osv.

Betalningsvillkor, leveransvillkor, leveranssétt, er och var referens hamtas fran
kundregistret. Dettakan éndras specifikt per order, genom vallistaeller genom att trycka
0 (noll) och enter padet falt dar det star en siffra. Dakan man laggain en fri textrad,
som enbart géller for dennaorder vilket innebér att informati onen intesparasi kundregistret.

Ar kunden sparrad gesen varning. Dukan &ndaregistreradin order. Dock kan
utleverans g goras.
Dublir &ven varnad om kundens kreditaréns &r dverskriden.

Nar man har registrerat allavillkor kan man &ven andraleverans- och fakturaadress.
Detta gors langst ned i bilden genom att ange "L"=andralev.adress eller "F'=andra
fakturaadress. Tryck F4 ochvélj aktuell adress. Det kan finnasmax 99 olikaleverans-
och faktureringsadresser upplagda. (Deregistrerasi kundregister.)

Man kan aven ange"0" (nall) och skrivain enfritextadress. Den sparas € i kundregister.
Skall man andralev.adressefter att ordern ar registrerad, maste man trycka Enter genom
helalev. adress-hilden och besvara fragan "Vill du dndra lev.adress pa samtliga rader?'
JN.

Véajer man " X"=teXt kan man att |aggaen orderbunden text, som kan placeraséver dler
under orderrader.

Under "Mer info" kan man andramomskoder, valuta, olikarabatter m.m.

(Rabatter som registreras under "Mer info" avser en orderrabatt som géller utdver
orderradsrabatt ) .

Nar man &r klar med registreringen av orderhuvudet, trycker man enter och borjar

registreradeartiklar som kunden har pasin bestélIning.

Har man registrerat en kundorder som strécker siglangt frami tiden och man andrar
konto, moms, valutaeller prislistam.m. MASTE allainneliggandekundorder ocksa
andras manuelIt.
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Systemet foredar alltid position 10 som forsta position. Dérefter anges vilken

artikel forsdljningen avser. (Vallistafinns och sokning kan ske paartikelnr, sokid och
kundens artikelnr. ) Ange forséljningsantal i din lagerenhet och leveranstid i
AAVVD (t ex Onsdag i vecka 10 & 2004, skrivs som 04103 )

Priset hamtasi forsta hand fran prislista (om kund och artikel & knuten mot en sadan)
och i andra hand fran artikeregister, dar pris 1 kommer som forslag.

Rabatter hamtas forst fran rabattmatriser om sidana finns. Gor det inte det hamtas
eventuell rabatt frén kundregistret. Under "M"=Mer info (Iangst ned i hdgra hornet)
kan en 6vergripande rabatt skapas som géller enbart for denna order.

Priset som visas & det totalainkl. alla eventuellarabatter.

For att spara orderraden trycker man enter genom hela bilden. Orderraden visas ddi
den dvre bildhalvan. Det visas en summa per orderrad och dverst i bild &ven en total-
summa for hela ordern. Skulle kundens kreditgrans éverskridas ges en varning om
detta. Kreditgransen kontrolleras mot kundfordran plus inneliggande order.

Man kan generera en tillverkningsorder direkt i kundorder registreringen genom att
angeett "T"=Tillverka nér orderraden registrerats klart. Tillverkningsordernsantal blir
automatiskt det antal som registrerades pa kundordern.

Vid eventuell modifiering av kundordern méste dven tillverkningsordern modifieras.
Detta gorsi programmet "Registrera tillverkningsorder" som enklast nas genom att
stéllasig vid "Pos’, vélja den artikel som TO &r genererad till, trycka sig igenom
hela orderraden for att till sist svara"J'=Jafor att &ndrai redan befintlig TO.

-
Pos Brtikel S5k T Bntal Enh Leves Pris Sy
18 G2 —oea LAS SO .88 ST 9185 22 .08 1108, 08

Man kan ocksa skapa ett inkopsforslag direkt i kundorder registreringen.
Dettagdrs genom att trycka" 1" nar man har registrerat orderraden. Man far dafrégan
"Skapa Inkopsorder (JN) ?* Anger man "J' salaggsartikeln upp i ett inkopsforsag.



Sedan gér manini den ordinarieink&psorder registreringen (under M PS/inkop/lager)
och nar markoren star paordernummer trycker man pashift + FO.

Vill maninte modifieradeforsag som man far med sig fran kundorder registreringen,
véljer man " Skapainkopsorder frén kundorder”.

Dér fyller mani foljandeurval:

Ko orderns dwergriponde text {(JA/MHIT
Koniers texten for wvarie position {JA/M}7
Eundor derns/ Vi leveronsosdress IRSVET
leverons=satt IR T
1 evermnswi | L ko LAl g
war referens L T

Storta progrosmet [J/MKT O

Mellanvilkakundorder inkopsordern skall genererasfran, omtexter skall dverférastill
inkdpsordern eller g, vilken leveransadress som godset skall leverarastill - kundens
eller var, vilket leveranssétt - kundens eller vart.

Vad man mastetankapaar att koppling artikel/ leverantor mastefinnasoch att
leverantdren & kopplad som en huvudleverantor pa artikeln.

Det bildas en inkdpsorder per kundorder och leverantor. Painkopsordern skrivsaven
kundorder nummer och kundorderns eventuellamérke.
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Modifiering av genererade inkopsford ag

T Kusdboerdar Artikel Benbmning fntal Enb Lewwa

I 1o&—18 BEFO—O082 CYLIMDERLAS FS1-2 Fv2 D00 .98 5T 99165
I 19518 BITO SRR S1-2 FV2 SeE. 88 ST ZH11S
39118 PRKET1 Bordl-& stoll S5.88 ST 98875

Vali med pil-—tongenterno
I Kusdboerder Brtikel Bendmni Antal Enh Lewvwva
I B2F9— S8 c“_‘l:“ﬂ'h Fs1-2 Fv2 TS . B

| "Registrera kundorder" kan man dven skapa en inkdpsorder fran kundordern genom
att ange den position du 6nskar skapainkopsordern fran, trycka Enter genom helarutan,
ange"l" och trycka Enter igen.

Via"Mer info" kan man éndrat ex leveransvecka, ordertyp, momskod m.m.
Uppgifterna kommer frén kund och artikelregistret.

Finns det forséljningskonto registrerat i kundregister galler dettai férstahand och
konto fran artikelregistret i andra hand.

Man kan haolikaleveransadresser pd sammaorder. Dagar man in paaktuell position
(viaF4 eller genom att ange vilken position som skall &ndras) och andrar adressen
under val "Mer info".

Transtyp anvands av intrastat. Val "1" fored 8s automatiskt. (1=&garbyte mot
finansidl eler annan erséttning.) Satts faltet blankt tas transaktionen ¢ med i

Anger man " X" (=text) kan man l&gga en textrad till orderraden. Dennatextrad visas
pa foljesedel, kundorder och faktura.

Om man genererar tillverkningsorder eller inkdpsorder viakundorder visas &ven
texten pa dessa.



Man kan modifiera eller tabort en orderrad antingen genom att ange radens positions-
nummer och sedantryckaenter, eller genom att tryckaF4, gdmed pilarnatil | rétt position
och déar trycka enter.

G& man med pilarnakan man snabbt natextfaltet genom att tryckaF2.

Fh-—Storwiordtesxi
1s Hab Soa oy
26 .89 5.8 p

Sedan registrerar man position for position enligt tidigareanvisningar.

Utskrift ordererkénnande

Vo ref [(ENTER-Allall

D e romm—— Froml 19& + o d 194
T From + i
Entol escom o i

Skrivarel FIL-1

Deme ov order s §okt—dolament

Detta program nédr man under Registrera kundorder, tryck Shift+F9.

Det skriver ut ordererkénnande. Rubriker till ordererk&nnande registrerar man

i programmet "Rubriker dokument” under Off/Order/Fakt, Registervard. Finns g rubriker
pa det sprék man valt p& ordern, kommer svenska rubriker att anvandas. Detsamma
gédller for artikelbenamningar. Finns de g paaktuellt sprék kommer svenska benamn-
ingar att skrivas ut.

Vid utskrift av ordererkannande markeras ordern som utskriven och kommer inte
att skrivas ut igen.

Vill man dock skrivaut ordern pa nytt trycker man Shift + F9 och
anger de ordernummer man vill gora &erutskrift pa

Befinner man sig pdsid 2i Registrerakundorder och dar valjer Utskrift ordererkdnnande,
(ligger under Shift+F9), maste man alltid borjamed att initiera Ny utskrift (tryck Shift+
F9 och ange ordernumret pa den du vill skrivaut, svara"J".)

Sida9



Bevakning av kund/order/artikel

Efter att man skrivit ut ordererk@nnandet, brukar man ha en viss bevakning av kund,
artiklar och order. Har nedan visar vi nagra alternativ fér bevakning:

Fréga kund
1 SokTi Al PROD Bet.pamin J Er . grpns SR
Adress Produsd: ter A8 Bantefalt J 25U . B8
Box 8T& B . ovg L Dems. T ]G T8
S ol - (1= — Sl 15
I52 15 HALTEBRUK Valuts SEB Dm= § &= T o J e
y £ y E578998
Betwillik % Focrfollet 2525172 .89
Tele BSEF-SLGLGEL Di=st -] Lewweillik 1
Fooe BS89-L5LSLHT Egro = Lewsatt 1 Senoste inkie 1998 82
Prisl. 1 Sals z iy 5. 88
Re¥ Sten Morgren
e Stoe =om i wisso fall kop
F Folktre Fo-dotum Rest.bel Fo—datum Bp Be-dotium Bet.belopo T BF
F 18838 97-e>— 18 98 IF9. 978312 1
E B ke —aS 1
F
E

Detta program finns under Registrera kundorder/Shift F9 och det visar information
om kunderna. Ange kund. (Vallistafinns).

Foljande uppaifter visas.

Kreditgrans Hur mycket kredit kunden far ha.

Order Hur mycket i pengar kunden har i order hos oss.
Oms period Omsittning under innevarande manad i SEK .
Omsi ar Omsittning innevarande ar (hittills) i SEK.
Omsf & Omsittning foregdende &r (hela dret) i SEK.
Kundfordr Total kundfordran i SEK.

Forfallet Forfallen kundfordran i SEK.

Sen. inkdp Senaste manaden kunden fakturerades.

Léangst ner i bilden visas obetal da fakturor samt gjorda inbetalningar. Visafler med
Shift + F9.

De obetal da fakturorna visas med det & dsta forfallodatumet forst, gjordainbetal ningar
visar senaste inbetalning forst. Har nedan foljer en liten forklaring vad félten i den
nedre bilden star for:

F Vilken fakturatyp det &r; F=Faktura, K=Kreditfaktura,
R=Réntefaktura.

Faktnr Fakturanr.

Fa-datum Fakturadatum.

Restbe opp Belopp kvar att betalai aktuell valuta.

Fo-datum Forfallodatum.

Bp Betalningspaminnelse. Hur ménga betal nings paminnel ser

som skickats till kunden avseende aktuell faktura.

Nedanstéende visas endast pa gjordainbetalningar.

Be-datum Betal ningsdatum.
Bet.beopp Betalt belopp i aktuell valuta.
T Typ av inbetalning S=Slut, D=Dsl.

Det visar ocksa lite info, som t ex telefon/faxnummer, referens, om kunden ar kopplad till
négon prisista, kommentarer (fran kundregister) samt lite kort om vilken
valuta, sprak, moms, betal ninasvillkor och s vidare, som kunden har.



Kundorderstatus

18 BZ79-ha LAS f g%g 88 .08 ST

Dettaprogram finnsunder Off/Order/Fakt, Order.

Man anger har det kundordernr (vallistafinns) man vill tittapd, och ser vad som
&r registrerat mot denna kundorder. Aven slutlevererade kundordernummer
kan anges. Da visas fakturor som finns pa kundordern.

For varjekundorderposition visasfoljandefélt; position, artikelnr, T=Typ"K" for
kundorder, leveransvecka, antal, enhet, dokumentnr=f¢ljesedel shummer om
sadant finns, antal=foljesedelns antal eller -om foljesedel g finns- forut utlevererat
antal, S=Status S=Sut-/D=Delleveransom fdljesadd finns, L=Levererat om
utlevererat antal visas.

Till varjekundorderposition visaseventuellakoppladetillverkningsorder, inkdps-
order, sdndningsdokument (fraktsedel) och delfakturor. Endast tillverknings-
order med sammaartikelnr som kundordernsvisas.

Tillverkningsorder visar T=Typ "T" for tillverkningsorder, klarvecka, antal, enhet,
dokumentnr=tillverkningsordernr, antal=inlevererat anta, SSStatusR=Registrerad,
B=Bd&ggningsplan, S=Utskriven, F=Frid &ppt for tillv., P=Pagdende.

Inkdpsorder visar T=Typ "T" for inkdpsorder, leveransvecka, lagerantal, enhet,
dokumentnr=inkdpsordernr, antal=ankommet antal eller om ankommet antal g
finnsforut inlevererat antal, S=Status A=Ankommet, |=Inlevererat.

Fraktsedlar visar T=Typ"S" fér sdndningsdokument, dokumentnr=fraktsedd snr/
foretagspaketnr, S=Status F=Fraktsedel, O=Foretagspaket, A=ASG Exact.

Fakturor visar T=Typ"F" for faktura, utleveransvecka, antal, enhet, dokumentnr=
fakturanr, S=Status D=Delleverans, S=Slutleverans.

Efter allakundorderpositioner visas eventuel la slutfakturerade positioner pé
ordern. Férutom informati onen om fakturor som namnts visas &ven position
och artikelnr.

Trycker man Enter néar man stér vid en visad rad visasmer i nformation om raden,
som t ex panastasidadar information om en fakturavisss.
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Datorn zoomar davidarenedat i programmet och visar hur fakturan ser ut, vilken
foljesedel som fakturan avser, priset padetaljen med mera

Trycker man Enter ytterligareen gang visasom det varit nagon extratextrad registrerad
till fakturan.

M ed Shift+F9 kan man ndkundorder, inkdpsorder, till verkningsorderinformation,
fraktsedd, tillverkningsstatus och orderbild.

For att kommadirekt ini Kundorderregistrering/Tillverkningsorderstatus, trycker man
Enter nar man stér paen Kundorder/Tillverkningsorder.



Orderstockdista (artikel)

Artikel froml 229 086 toml B259-SRZ5
Vecka Fr FHes1

b
Pgm,m From T G
ABC—kod fros tom ©
Order=tock per

Vecka eller Dog (Vs/DD: v
Veckointerwvall 1

Ui=skrift ordec (F/ES/AMIT
Enbor-t totalt vorde [(JA/MWYT
Antol per {17180 1885 16887
S iwarel

1

BT DSKEARM
Utshrift pd bildskorms

Ee—WValli=to

Detta program hittar du under Off/Ord/Fakt, Order.

| dennalistaanger man mellanvilkaartiklar ochfr.o.mvilken leveransvecka
man vill tittapa. Orderstockslistan visar hur mycket i kronor och antal det
finnsi order pavarjeartikel och totalt.

Orderstocken kan presenteras per vecka/veckor eller per dag. Véjer man
utskrift per veckalveckor, f& man ange hur mangaveckor varjeintervall
skall innehdlla.

T.ex. kanvi véljaatt se orderstock from 95401 och att varjeintervall skall
innehalla3 veckor. | dettafall presenteras hur mycket som finnsi order fore
vecka 9540 i en total summaoch darefter presenteras orderstocken for 9540,
9543, 9546 osv, osv. och sist hur mycket som ligger i order efter 9607.

Se nedan pa ett utskriftsforslag.

B tikel BEI0_ PO Saldo: —180H .88 ST Best.pkt: Sa.eé T/,T: T
Bensmsning: CVLTNMRLAS FS1-2 FV2 ko . bwant : 58 .88
e i Ty 2 Plon. kod: Ant i
—  SBa7 FEEE FHHD SE1e S811 FH12 BILF SE1L SEH1S SE16 — 99535
Beok 11 11
Hnt gl SR
Totalt ps artikel: Z20eR Kr Totalt antal: Bl

ENTER fortsatter, ESC avbrwier _

Orderstockdlista per dag jobbar pd samma satt, men presenterar orderstocken dag
for dag.

Vi kan véljaatt sedeorderrader som ligger till grund for orderstocken:
F = Visar orderrader fére ochinom angivet intervall.

E =Visar orderrader inom och efter angivet intervall.

| =Visar orderrader inom angivet intervall.
A=Visar allaorderrader som finnspaartikeln.

N= Visar ingaorderrader utan enbart totaler paartikeln.
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Man kan aven véja utskrift av enbart total orderstock.

Orderstock kan tas ut per vecka/veckor dler per dag.

Presentati onen av orderstocken sker i svensk valuta och i tusentals kronor.
Presentationen av antalet sker per artikel.

Véjer man att se de orderrader som ligger till grund for orderstocken, visas;
leveransvecka, kund, ordernummer och position, ordertyp, antal, enhet, pris, valutakurs
och svenskt belopp.

Védjer man att se orderstock per vecka/veckor visas orderstocken fran angiven vecka
och 8intervall framat.

De order somi tid ligger fére och efter angiven period (vecka dler dag) , summeras
och visas som en total fére och efter de valda perioderna.

Vi kan ocksd vélja att se orderstock per dag. | dettafall visas orderstocken fran
angiven vecka/dag och 8 dagar framét. Den orderstock som ligger fore och efter
angiven vecka, visas som totaler fore och efter.

For varjeartikel visasantal i kundorder, antal reserverade produkter, antal bestélldai
tillverkning dler inkdp och det disponibla saldot for varje vecka.

Vallistor 6ver artiklar och skrivare finns.



FOljesedel shantering

Frisl&ppa foljesedd
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| programmet Frislappafdljesede , (som du hittar under Off/Order/Fakt, Order) anger
man den order man levererar av. Som datum foresl & datorn dagens, men det gar att
andra.

Féaltet Fsnr hoppar man normalt over, eftersom systemet galv sétter néstalediga
foljesededsnummer (man kan §év angefoljesedel snummer om man vill). Dérefter
anger man eventuellabokningsnummer, bilnummer samt hur mangapal lar somlevereras.,

Utleverans av sparrad kund gér . Med spérrad kan t ex menas att kundens kreditgrans
har 6verskridits och féretaget har sagt att kunden far inga leveranser forran forfallna
fakturor &r betalda.

Dérefter visasde orderrader som finnspéordern, med position, artikelnr, bendmning,
antal, enhet och leveransvecka. Pafalt "Lev.antal" angeshur mangaman levererar
och om det & en dut eller delleverans.

Finnsdet mangarader paordern och det &r slutleverans pasamtliga, kan man trycka
F2 och angemellan vilka positioner som foljesedel skall skapas. Avbryt med Esc.
OBS!! DET MASTE VARA SLUTLEVERANSPA ALLA ORDERRADERNASOM
FRISLAPPSPA OVANSTAENDE SATT.

Begtdllt antal paordern & nedraknat medtidigareutskrivnafdljesediar (dellevereranser).
OBS!! Ar fakturor skapade men EJuppdaterade, &r bestéllt antal EJnedraknat.
Omman frid dpper en foljesedel felaktigt, kan man under Shift + F9/Modifierafdljesedel
andraoch tabort fris dpptafoljesedel srader. Har man inte skrivit ut foljesedlarnahar de
FSnr=0.

Efter frisl @ppning av foljesedel f&r man majlighet att registreratill ggsrader/emball age
(omman valt det i systemregister).

Fleraorder kan skapaen foljesedel = Samlingsfdljesedd (sittspakundi kundregister).
Har man pasammaorder registrerat fler | everansadresser, skapas samangafoljesedlar
som det finns leveransadresser pa ordern.
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Via Shift + F9 kan man ndutskrift foljesede, orderregistrering, friddppapa l/artikel

och modifierafdljesedd.

Vill mangoraen aterutskrift avenfdljesedd , gar manini utskrift foljesede, trycker Shift
+ F9, anger vilkenfdljesedel manvill skrivautigen (vallistafinns) samt trycker " J* for att
godkanna att en ny utskrift gors. Det kallas for att initiera ny utskrift.



Fraktsedel shantering
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Efter att man frisl&ppt en fdljesedel, har man mdjlighet att initiera en fraktsedel.

N& man trycker enter forbi fraktsedesnummer, sétts det automatiskt enligt den
nummerserie som tilldelats er. Systemet foredar dagens datum. Skriv sedan foljesedels-

nummer och tryck enter (valistafinns). Information om adress och antal pallar
hémtas fran foljesedeln. Vikt och antal kolli hamtas frén order och divideras med
férpackningsinformation som registrerasi artikelregistret.

Bestammel seorten hamtas fran sista raden i adressen. Godsavsandningsadress,

pallregistreringsnr, kollislag m.m hamtas frén Foretagsregister, Fraktsedd sparametrar,

dar man aven anger vilkafalt som skall skrivas ut och vilka som ar fortryckta pa
fraktsedel shlanketten

Vill man andrandgot pafraktsedeln gar man med enter eller Shift+Tab till det falt
som skall &ndras.

Mer infoom t ex vem som skall betala frakten, mottagaren dler avsdndaren, finns
pasidan tva

N&r man har sparat fraktsedeln, skriver man ut den genom att trycka Shift + F9.
Déar kan man dven skriva ut etiketter med leveransadresser pa

For att géraen aterutskrift maste man gaini Utskrift fraktsedel, trycka Shift + F9,
ange vilken fraktsedel som skall skrivas ut och bekréftamed "J'.

Dérefter gar man tillbakatill Utskrift fraktsedel och anger de fraktsedel snummer
man vill skriva ut igen.

| dagd &get kan man kopplaflera externa TA-system (TransportAdministrativa
system) till 1T Industri. Exempel p& system &r Edicom Transport och Logtrade.
Utskrift av fraktsedel innebér da att en fil skapas som sedan hanteras av det

externa systemet. Alla utskrifter och eventuella EDI-kopplingar gors darifran.

Man kan dven valjaatt skicka sandningen med hilpaket. Daskrivsingen fraktseod ut,
endedt etiketter. Etiketternaskrivs med STE-farmét palasarskrivare

Foretaggpeket och andradokument mégie skrivas ut viaextarnt TA-system.
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Paket

5 IT INDUSTRI for Wina2z BEEE

Bevakning Generellt Oorder/MPS MPS-Reg Handbok
— PAKET STE-ETIKETT

Avséandare Kundnr Leveranssatt

Moel AB 54321 BILPAKET Awvséan
TORGGATAN 10 Godsavs. referens

332 32 GISLAVED

Mottagare Elfterkrav SEK Gironr
KUNDEN 1

Fakturanr-/Bokl.nr

123 45 GISLAVED
Ref Dataansvarig

Postnr Vikt kg Volym m3
42012345 248,0 0,00
Leveransanvisning Telefon Antal kolli

0320-10220 113
Paketnrd 1122336033 Fo6ljesedeld 10466 Ordernrt
Datum: 04-06-16 Kundnri¢ 0320 SOKkID+ ANDERS

Al t+F1=Menyval F4=Vallista Sh+F9=0vrigt Fl=Hjalp Esc=Avbryt

For att fa fram information om vart det skall skickas, gér man precis som vid
Fraktsedd; trycker enter tills man kommer pa Foljesedels- dler Ordernummer.
Har man inget féljesedels- eller ordernummer kan man gatill Kund, trycka F4 och
valja ut aktuell kund. D& far man automatiskt kundens leveransadress nr 1 (Sittsi
kundregister).

For att skriva ut trycker man Shift + F9.

For att gora en aterutskrift, tryck Shift + F9 och ange sandningsnummer samt
bekréfta med "J'.



